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Lubaszcz, 16.10.2020 r.

Zarzadzenie Nr 15/2020
Dyrektora Zespolu Szkol im. Wladyslawa Lokietka w Lubaszczu
z dnia 16 pazdziernika 2020 r.

w sprawie regulaminu nauczania zdalnego

ustalam:

Regulamin nauczania zdalnego
w Zespole Szkot im. Wiladystawa Lokietka w Lubaszczu

§ 1. PODSTAWY PRAWNE WPROWADZENIA KSZTALCENIA W FORMIE ZDALNEJ.

1) Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o§wiaty w zwigzKku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem Covid-19
(Dz.U. z 2020 r. poz. 1389),

2) Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkolach i placowkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1166 ze zm. w 2020 r. poz. 1386),

§ 2. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zasady organizacji pracy w systemie zdalnym okresla formy i sposdb realizacji —procesu
dydaktyczno-wychowawczego w Zespole Szkot im. Wiadystawa Lokietka w Lubaszczu w okresie
czeSciowego ograniczenia jej funkcjonowania ze wzgledu na zwickszone ryzyko zagrozenia uczniow
1 pracownikow zakazeniem Covid-19.

2. Czas ograniczenia funkcjonowania szkoty jest nieoznaczony.

3. Regulamin obowigzuje cata spotecznos¢ szkolng i wszystkich pracownikow dydaktycznych
zatrudnionych w Zespole Szkot im. Wiadystawa Lokietka w Lubaszczu.

4. Za organizacje realizacji zadan szkoly, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan, w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
szkoty odpowiada Dyrektor szkoty.

§3. PROCEDURY ZDALNEGO NAUCZANIA 1 ZASADY PROWADZENIA ZAJEC
Z WYKORZYSTANIEM PAKIETU MICROSOFT TEAMS NA PLATFORMIE W ZESPOLE
SZKOL IM. WEADYSEAWA LOKIETKA W LUBASZCZU
1. W czasie trwania nauki zdalnej okre$lonej odrgbnymi przepisami w Zespole Szkét im.
Wiadystawa Lokietka w Lubaszczu prowadzi si¢ lekcje online z wykorzystaniem aplikacji na
platformie Office 365 z wykorzystaniem aplikacji Teams oraz dziennika elektronicznego Vulcan.
2. Podczas lekcji zdalnej (online) obowigzujg nastepujace kanaty komunikacji:

a) Dziennik elektroniczny — Vulcan
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by Szkolna platforma Microsoft 365 z pakietem aplikacji:
e Word, Excel, PowerPoint ,
e Outlook — poczta elektroniczna,
e Chmura OneDirive,
e Oraz pozostate aplikacje z pakietu Microsoft 365
e Do komunikacji wizualnej (styszymy si¢ i widzimy oraz czatu) uzywana jest
aplikacja Teams.
Aplikacja Teams stuzy jako centrum komunikacji. Wazne: na szkolnej platformie Microsoft 365
korzystamy wylacznie jako zalogowany uzytkownik przydzielonym stuzbowym loginem.
3. Podczas lekcji online (zdalnej) uczestnicy wykorzystujg urzgdzenie umozliwiajace polgczenie

z Internetem, w szczegdlnosci: komputer stacjonarny, laptop, tablet, smartfon zwane dalej
komputerem.

4. W sytuacjach szczegdlnych tj. brak komputera w domu ucznia, zbyt mala liczba komputeréw w
domu ucznia - rodzice ucznia moga wystapi¢ do dyrektora szkoty z wnioskiem o wypozyczenie
szkolnego komputera na czas nauki zdalnej.

5. Zasady wypozyczania szkolnych komputerow wuczniowi reguluja oddzielne przepisy
wewnatrzszkolne.

6. Nauczyciele prowadzacy zajecia korzystaja z komputeréw znajdujacych sie w ewidencji
srodkow trwatych.

7. Uczestniczenie w lekcji online jest dla uczniéw obowigzkowe i jest jednoznaczne z obecnoscia
tak jak na lekcji tradycyjnej.

8. Do udziatu w lekcji online niezbedny jest dostep do Internetu.

9. W przypadku, kiedy uczen nie ma dostgpu do Internetu, wychowawca informuje o tym fakcie
dyrektora szkotly, ktéry w porozumieniu z nauczycielami uczacymi ustala zasady zdalnej nauki
dostosowanej do sytuacji ucznia.

10. W lekcji online uczestnicza: nauczyciel prowadzacy lekcje i uczniowie. W oddziatach
integracyjnych uczestniczy rowniez nauczyciel wspomagajacy.

11. O zaplanowanej lekcji online ustala nauczyciel w aplikacji Teams w zaktadce Kalendarz.

12. Uczniowie sg zobowigzani do systematycznego czytania poczty Outlook w aplikacji Microsoft
Teams.

13. Uczestnicy lekcji online loguja si¢ na platforme Office 365 za pomoca przydzielonego loginu.
14. Uczestnik lekcji online moze utworzy¢ dla swojego konta obrazek profilowy/zdjgcie profilowe.
Zdjecie profilowe moze by¢ tylko zdjeciem osobistym. Tworzac zdjecie profilowe swojego konta,
wlasciciel wyraza zgode¢ na prezentacj¢ wlasnego wizerunku.

15. Przed rozpoczeciem lekcji online kazdy uczen jest zobowigzany do wylaczenia wszystkich
programow niezwigzanych z tematem lekc;ji.

16. Uczen przygotowuje do lekcji online materiaty edukacyjne tj. podrecznik, zeszyt ¢wiczen,
zeszyt przedmiotowy.

17. Uczen aktywnie uczestniczy w lekcji online np.: korzystajac z czatu.

18. Czat moze by¢ wykorzystywany przez ucznia do komunikacji z nauczycielem prowadzacym
lekcje online oraz do komunikacji z innymi uczniami danej lekcji, za zgoda nauczyciela i pod jego
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kierunkiem.

19. Majac na uwadze skuteczny kontakt pomig¢dzy uczestnikami lekcji zdalnej i realizacje
zalozonych celow uczestnicy sg widoczni, styszani oraz wykorzystujg czat. Nauczyciel
wyjatkowych sytuacjach moze dopusci¢ do lekcji ucznia z ograniczonymi kanatami ,,styszymy” si¢
i ,,widzimy” — do czatu (staba jakos$¢ tgcza internetowego itp.).

20. Zasady korzystania z mikrofonu i kamery ustala prowadzacy zajecia online nauczyciel.

21. Nauczyciel prowadzacy lekcje online sprawdza obecno$¢ ucznidéw na zajgciach. Sprawdzenie
obecnosci na lekcji online moze mie¢ rézng form¢ i moze odbywaé si¢ wiecej niz jeden raz.
O formie i czgstotliwosci sprawdzenia obecnosci decyduje nauczyciel.

22. Nagrywanie lekcji online, robienie zdje¢ ekranu z lekcji online jest zabronione i grozi skutkami
prawnymi.

23. Lekcj¢ online moze nagra¢ wylacznie nauczyciel prowadzacy zajecia po przedstawieniu
uzasadnionego celu nagrania i uzyskaniu zgody wszystkich uczestnikow.

24. Podczas lekcji online w pokoju z komputerem moze przebywaé tylko jeden uczen.
Przebywanie innych oséb jest dopuszczalne w uzasadnionych sytuacjach i powinno by¢ zgloszone
przez rodzica do wychowawcy lub nauczyciela uczacego danego przedmiotu.

25. Uczen ma prawo informowania nauczyciela prowadzacego lekcje online o sytuacji, ktora go
niepokoi.

26. Udostepnianie jakichkolwiek informacji, ktére umozliwityby osobom nieupowaznionym,
w szczegllnosci spoza Zespolu Szkét im. Wiadystawa tokietka w Lubaszczu dostep do
spersonalizowanej platformy Microsoft Teams jest zabronione i grozi skutkami prawnymi. Dotyczy
to w szczeg6lnosci loginu, hasta, linkow.

27. Przygotowane i prezentowane przez nauczyciela materialy dydaktyczne jego autorstwa,
a takze same zajgcia sg wlasnoscia intelektualng tego nauczyciela i bez jego zgody niedopuszczalne
jest ich udostepnianie osobom trzecim.

28. Zasady zabierania glosu na lekcji online ustala nauczyciel prowadzacy zajecia.

29. Zasady zachowania ucznia podczas lekcji online dotyczace w szczegodlnosci kultury stowa,
szacunku dla innych zawarte s3 w Statucie Zespotu Szkot im. Wiadystawa Lokietka w Lubaszczu.
30. Jezeli uczen zachowuje si¢ niekulturalnie, przeszkadza w prowadzeniu lekcji, nie reaguje na
uwagi nauczyciela, nauczyciel prowadzacy lekcje moze wytaczy¢ ucznia z lekcji.

31. Lekcja online moze trwac¢ nie dluzej niz 35 min i rozpoczyna si¢ zgodnie z szkolnym
rozktadem.

32. Nauczyciel moze zamieszcza¢ 1 wykorzystywaé linki do innych stron internetowych
z materiatami edukacyjnymi, zadaniami, ¢wiczeniami i kartami pracy do wykonania dla uczniow.
33. Uczen odsyta nauczycielowi zadania, sprawdziany w sposob i w czasie okreslonym przez
nauczyciela.

34. Nauczyciel, w miar¢ mozliwosci wysyta zadania, oceny 1 komentarze dla ucznia
od poniedziatku do piagtku, w przypadku stuchaczy liceum dla dorostych, w sobote i w niedzielg
zgodnie z harmonogramem zjazdow. Uczen zapoznaje si¢ z wyslanymi przez nauczyciela
materialami.
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35. Zasady oceniania podczas lekcji online sg zgodne z PZO 1 WZO.

36. Rodzice powinni zapozna¢ si¢ z zasadami trybu pracy szkoly w okresie czasowego
ograniczenia jej funkcjonowania i z zasadami organizacji nauczania zdalnego.

37. Wszelkie odstepstwa od regulaminu nalezy zglosi¢ dyrektorowi szkoty.

§ 4. WARUNKI JAKIE MUSI SPELNIAC MIEJSCE NAUKI ZDALNEJ

1. Rodzic powinien zapewni¢ wilasciwe warunki umozliwiajace skuteczng nauke zdalng
z zachowaniem wiasciwego poziomu bezpieczenstwa informacji.

2. Niedozwolone jest podejmowanie nauki zdalnej przez uczniéw w miejscach publicznych, jak
kawiarnie, restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby postronne moglyby ustysze¢ fragmenty
rozmow.

3. Odchodzac od komputera lub konczac korzystanie z komputera, uczen powinien upewnic sie, ze
urzadzenie zostalo zablokowane.

4. Przerwy i zajecia lekcyjne odbywaja si¢ zgodnie harmonogramem zaje¢ lekcyjnych.

5. Uczniowie odbywajacy nauke na odleglo§¢ majg prawo do korzystania z pomocy
psychologiczno - pedagogicznej w formie zdalnej. Kontakt z pedagogiem: +48 517 876 618.

6. W przypadku zaistnienia potrzeby konsultacji z nauczycielami wychowawcy klas przekaza
uczniom ustalone godziny dyzuréw i formy kontaktu. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia
konsultacji na terenie szkoly, po wczesniejszym ustaleniu daty i1 terminu z nauczycielem.

§ 5. DODATKOWE PROCEDURY DLA NAUCZYCIELI

Wszystkich nauczycieli obowiazuja procedury zawarte w rozdziale 111, a ponadto:

1. W klasach integracyjnych w lekcjach zdalnych uczestnicza rOwniez nauczyciele
wspomagajacy.

2. Lekcje online ustala nauczyciel w aplikacji Teams w zaktadce Kalendarz.

3. Nauczyciel moze prowadzi¢ lekcje zdalne w domu. Jezeli warunki na to nie pozwalajg (brak
sprzetu, staba jako$¢ tacza internetowego itp.), nauczyciel pracuje zdalnie w szkole.

§ 6. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16.10.2020 r.

Lubaszcz , dnia 16 pazdziernika 2020 r.

(dyrektor)
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